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Circolare n. 177 

Ai Docenti 
Al Personale Ata  

Alla Dsga 
Al sito web 

 
OGGETTO: presa di servizio del personale Docente e Ata – A.S. 2025/26 

 
Si informa che il giorno 01 settembre 2025 è prevista la presa di servizio per il personale 
ATA e per il personale Docente, secondo le modalità di seguito descritte, da effettuarsi 
presso la sede centrale dell’Istituto Anna Frank sito in via Boccaccio 336. 
 
Il personale ATA 

rientrante da altro incarico (utilizzo, assegnazione provvisoria...) o che assume un nuovo incarico 
presso il nostro Istituto (a seguito di assunzione in ruolo, trasferimento o con contratto a tempo 
determinato) per l’A.S.2025-2026 è atteso per la presa di servizio e per la compilazione dei vari 
documenti con il seguente orario: 

� tutto il personale ATA: ore 8.00 
 
Il personale Docente 

❖ neo immesso in ruolo; 
❖ che ha ottenuto trasferimento o passaggio di ruolo/cattedra; 
❖ che ha ottenuto l’assegnazione provvisoria o l’utilizzazione; 
❖ che rientra nella scuola di titolarità dopo un’assegnazione provvisoria o 

utilizzazione nell’A.S. 2024/25; 
❖ che rientra dal collocamento fuori ruolo; 
❖ che, dopo aver ottenuto una supplenza ai sensi dell’art. 36 del CCNL 2007 

nell’A.S. 2024/25, rientra nella scuola di titolarità; 
❖ che rientra da aspettative e congedi straordinari; 
❖ assunto nel 2024/2025 a tempo determinato e dal 2025/26 di ruolo (ossia i docenti assunti 

da concorso straordinario bis e GPS sostegno prima fascia 2024/25); 
❖ che ha un incarico di supplenza al 30/06/2026 e al 31/08/2026. 

 
è atteso per la presa di servizio lunedì 01 settembre 2025 presso gli uffici di Segreteria di Via 
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Boccaccio 336 con il seguente orario: 

� docenti Scuola dell’Infanzia: ore 9.00 
� docenti Scuola Primaria: ore 10.00 
� docenti secondaria di I° grado: ore 11.00 

 
Si prega di rispettare gli orari indicati. 

Si informa che per il personale neo immesso in ruolo (o che rientra nei casi di assunzione 
in servizio) che al 1/9/2025 si trova collocato in congedo di maternità la presa di servizio 
si intende effettuata. 
 
L’eventuale differimento della presa di servizio per un giustificato motivo 
comporterà anche il differimento della decorrenza economica; mentre, l’eventuale 
differimento della presa di servizio senza giustificato motivo comporterà la 
decadenza della nomina. 

Il Personale in oggetto dovrà presentarsi munito di: 

❖ documento di identità 
❖ codice fiscale 
❖ eventuale lettera di incarico dell’Ufficio Scolastico 
❖ codice IBAN 
❖ eventuali attestati formazione sicurezza 

 
Il Collegio dei docenti è fissato per il giorno 01 settembre 2025 alle ore 16:00; seguirà circolare. 
 
Si raccomanda a tutto il personale docente di attenersi scrupolosamente a quanto indicato e di 
contattare la segreteria scolastica per qualsiasi dubbio o necessità di chiarimento. 
 
 
Cordiali saluti 

 
LA DIRIGENTE SCOLASTICA 

Prof.ssa Mariacristina Montalbano 

Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai sensi dell’art. 3, comma 2°, del D.Lgs. 39/93 
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